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10-1. 充塡回収業者が機器管理番号を⼊⼒して 
⾏程管理票を作成する⽅法 

 
 
 
 
 
１．充塡回収業者がログインして「⾏程管理票作成」をクリックし「電⼦モード」を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２．回収依頼書の「〇機器管理番号」にチェックを⼊れ機器管理番号を⼊⼒します・ 
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３．これによりログブックに登録されているデータ（機器の所有者、ビル名、住所）などが 
    ログブックから⼊⼒されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
４．確認画面から内容を確認して管理者へ送付します。また、この時にポイントが消費されます。 
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５. 管理者はメール添付のＵＲＬから、または直接ログインして、メインメニューから 
   「⾏程管理票⼀覧」ボタンを押して⼀覧票を開きます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
６．承諾待ちのＡ票を⼀覧票より選択し、「表⽰」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
７．回収依頼書に担当責任、部署名、⽒名を⼊⼒して回収依頼書を正式に交付します。 
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８．確認画面から内容を確認して、充塡回収業者へ交付します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
９．管理者の⾏程管理票⼀覧に「充塡回収業者へ依頼中／回収作業中」の表⽰がされます。 
 
 
 
 
 
 
１０．充塡回収業者はメール添付の URL をクリック、又はログインしてメインメニューから 
     「⾏程管理票⼀覧」ボタンをクリックします。 
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１１．充塡回収業者は、⾏程管理票⼀覧から該当する伝票を選択して「表⽰」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
１２．Ｅ票（回収依頼書）が表⽰されます。回収量を⼊⼒して引取証明書として管理者へ交付します。 
       これ以降は、引取証明書の発⾏と同じ⽅法で作成します。 
       充塡回収業者がＥ票を交付すると同時に、ログブックは自動的に閉鎖されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

以  上 
 


