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4-1 統轄部署登録の⽅法 
登録組織⼀覧・算定漏えい量の集計・関連組織の削除 

 
 

 

Ａ． 統括部署登録は、下記 3 層構造になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｂ． 申請方向で、2 層目の支店Ｃ を統轄する場合は、本社からのみ申請が出来ます。 

   支店Ｃからの逆は出来ません。 
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Ｃ． 【 統括部署作成の仕様 】 

 
管理者、回収業者に係らず統括部署は、紐付けした事業所や統括部署支社の情報の閲覧と集計しか 

行えません。（充塡回収業者の統括部署登録した事業所は、充塡・回収作業・登録は出来ません。」） 

 つまり、統括するには、統括部署登録した事業所と単なる事業所登録したものとの 2 つの事業所登録 

が必要になります。 

 

伝票の作成や承認はすべて事業所登録した事業所で行います。 

その為、最初に各事業所、統括部署支社、統括部署本社の役割を考えたうえで登録する必要が 

あります。 

 

また、既に事業所で登録したものを統括部署の支社や本社に変更する事は出来ません。 

よって、集計する必要がある場合は、事業所に登録したものとは別に統括部署として登録する必要 

があります。 

事業所が、「事業所」と「統括部署」の役割をする場合は、どちらも登録して統括部署同士の間を 

紐付けします。 

 

 統括部署登録した２層目の事業所(例えば支社)と 3 層目の営業所（通常の事業所登録）間の統括 

方法は、両方向から登録出来ます。 

 「統括部署の本社」（１層目）と「統括部署の支社」（２層目）の紐付けの場合のみ本社から申請を 

行う必要があります。  

 

 

 

統括部署登録⽅法 
  

 

１． 下図の支店Ｃへ統括部署登録をして、その後営業所も統括する方法を説明します。 
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２． まず、本社が統轄部署登録をする必要があります。 

   ログイン画面から、統括部署申請ボタンをクリックして登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３． 新規登録画面から、各項目を入力します。 

   最後に、本社機能を持たせるために、 □本社にチェックを入れます。 

   事業所登録した本社と統轄部署登録した本社の 2 つが出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

閲覧と集計のみ可能 

伝票の作成、登録、 

承認が出来ます 
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４． 次に支店Ｃ も統括部署登録をします。ログイン画面から「統括部署登録」ボタンを押します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５． 支店Ｃも統括部署登録をしました。 

   なお、一度ログアウトして、再度登録したＩＤとパスワードを使ってログインすると、この支店Ｃの 

   事業者コードが表示されます。この事業者コードは、記録しておいてください。 
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２層⽬の⽀店Ｃへ統括申請します。 
 

６． この統括部署登録した本社が、ログインして、メインメニューから、「統括関係リンク作成」ボタンを 

   クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７． 本社の申請画面になりますので、上部の「新規申請」ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８． 申請する支社の事業者コードを入力します。 ここでの支社は、【支店Ｃ】のことになります。 

   この時、本社は、支店Ｃの事業者コードを知っておく必要があります。 
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９． 統括部署本社が、支店Ｃ（統轄部署）へ統括申請をしました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１０． 本社から支社Ｃへ申請がされました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１１． スーパー支店Ｃへ、本社から統轄部署申請のメールが入ります。 

    支店Ｃは、このメールのＵＲＬをクリックして、冷媒管理システムを開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4-1 統轄部署登録の方法／登録組織一覧・算定漏えい量の集計・関連組織の削除 
 

 

7 
 

 

 

１２． 支店Ｃ（統轄部署）が、メールのＵＲＬをクリックすると冷媒管理システムが開きます。 

    登録してあるＩＤとパスワードで、ログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１３． ログインするとメインメニューが開きます。 

    「統括関係リンク作成」ボタンをクリックして開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１４． 申請画面が表示されます。 操作／承認 をクリックします。 
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１５． 承認画面になりますので、「承認」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１６． 確認のメッセージがでます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１７． 承認されました。 これで、本社（統轄部署登録）と支店Ｃ（統轄部署登録）は統括部署登録が 

    完了したことになります。 
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１８． 現在 １ の状態が完了しました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１９． 次に営業所を統轄します。 ２ の状態です。 
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２０． 支店Ｃ（統轄部署登録） がログインして、メインメニューから「統括関係リンク作成」をクリックします。 

    この場合、営業所は通常の事業所登録のままです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２１． 「新規登録」を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２２． 営業所の事業者コードを入力して、「申請」ボタンを押します。 
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２３． 申請されました。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２４． この後、営業所へ統括申請のメールが入ります。 

    営業所に入ったメールです。 営業所は、このＵＲＬをクリックして冷媒管理システムを開きます。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２５． ＩＤとパスワードを入力してログインすると、下図の承認ページが出ますので、「承認」ボタンを 

    クリックします。 
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２６． メインメニューの画面に承認されたことが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２７． これで、下図のような統括部署登録が完成しました。 
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統括部署の組織⼀覧 
 

２８． 統括組織の一覧を見ることが出来ます。 

    スーパー本社（統括部署）でログインして、「統括組織一覧」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２９． スーパー本社の統轄組織一覧です。  

    １． 支店Ａは、統括部署と通常の事業者登録 

    ２． 支店Ｃは、統括部署と通常の事業所登録、その下に営業所（事業所登録）が統括されて 

       います。 

    ３． 本社（事業所登録）が統括されています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３０． ここで支店Ｃの事業所登録データを表示させることが出来ます。 

    支店Ｃの（操作／表示） をクリックします。 
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３１． 統括部署登録した本社でメインメニューの「ログブック一覧」をクリックすることにより本社に統括 

    されている各支店・営業所のデータを見ることが出来ます。 
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算定漏えい量の集計 
 

 

１． 算定漏えい量は、情報処理センターへ直接登録したものとログブックを作成して 

   情報処理センターへ登録したものが合算されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２． 統括部署登録した本社で算定漏えい量の集計をすることが出来ます。 

   メインメニューから、「報告書作成・閲覧」 ボタンを押します。 
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３． 種類／算定漏えい量報告書、  対象年／2015（スクロールして年度を表示させます） 

   出力方法／ＰＤＦ とします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４． ＰＤＦによる算定漏えい量報告書が作成されました。 

   これを国へ郵送して報告書とすることが出来ます。 
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統括部署関連の削除 
 

 

１． 統括部署登録している本社が、ログインします。 

   メインメニューから「統括組織一覧」をクリックして開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２． 本社の統轄部署一覧が表示されます。 
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３． 統括部署支店Ａの「表示」をクリックすると内容を確認出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４． 「支社関連削除」をクリックすると、統括部署から切り離されます。 

    統括部署登録するには、再度申請する必要があります。 

    また、削除することによって、以降のデータは組み込まれなくなります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５． 支店Ａ が統括部署登録から削除されました。 

   なお、支店Ｃに紐づけされている（営業所）を本社から関連削除することは出来ません。支店Ｃから 

   削除してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上 


