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8-3 充塡回収業者が代⾏⼊⼒して廃棄する機器をログブックから 
選択して引取証明書を作成する方法 

（起票者︓充塡回収業者） 
 
 
 
１．充塡回収業者が、回収依頼書を代⾏⼊⼒します。 
    まず「機器所有者の氏名又は名称」を⼊⼒します。 
       次に廃棄する機器を選択するため、ラジオボタンにチェックを⼊れて 
      「ログブック一覧から機器を選択」のボタンをクリックします。 
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２．「ログブック一覧から機器を選択」ボタンをクリックすると下記のような別画面が表示されます。 
    右の「廃棄対象」の □ボックスをクリックして廃棄する機器を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
３．□をクリックすると選択した機器が上部に表示されます。  続けてクリックすれば、必要な台数が 
    上部に順番に表示されます。⼊⼒できる台数は、エアコンディショナー、冷蔵機器及び冷凍機、 
    それぞれ最大３０台までとなります。 
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４．ここでは、計２台の機器を選択しました。 
    選択が終わったら必ず「確定」ボタンをクリックします。確定ボタンをクリックしないと、 
    変更は反映されません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
５．間違えて選択した場合は、機器の右端にある「削除」ボタンを押せば削除可能です。 
    また、全ての選択を取消す場合は、「全クリア」ボタンを押します。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      最後に必ず「確定」ボタンを押して確定させてください。 
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６．回収依頼書には、選択した廃棄する機器の種類と台数が２台と表示されています。 
    また、施設(建物)名とその住所が⾃動で⼊⼒されますので確認します。  
    右の「一覧表示」ボタンを押すと選択した機器の一覧を表示することが出来ます。 
        ここで選んだ機器のログブックは、引取証明書(Ｅ票)の交付と同時に「閉鎖」され、 
        新たに「点検・整備記録簿」は登録出来なくなりますのでご注意ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
７．回収依頼書の内容を確認して管理者へ送付します。 
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８．管理者はメール添付のＵＲＬから、または直接ログインして、メインメニューから「⾏程管理票一覧」 
    ボタンを押して一覧票を開きます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
９．該当する伝票の一覧票から「表示」をクリックします。転記される情報は、複数台選択した場合、 
    一覧の一番上に表示されるログブックのデータとなります。 
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１０．開いた伝票の部署名／氏名を⼊⼒します。 
      管理者は廃棄する機器を「一覧表示」ボックスをクリックすることにより確認出来ます。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１１．内容を確認して、充塡回収業者へ交付します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１２．充塡回収業者は、メール添付のＵＲＬから、または直接システムにログインして 
      「⾏程管理票一覧」ボタンをクリックして開きます。 
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１３．一覧票から該当する伝票の「表示」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１４．開いた伝票に回収技術者氏名、部署名、氏名などを⼊⼒します。 
      票の「フロン類回収量(フロン類回収量の詳細の⼊⼒はこちらから)」をクリックします。 
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１５．先に充塡回収業者がログブックから選択した機器が表示されますので、回収量を⼊⼒します。 
      （* 印が付いているもの以外の⼊⼒は任意です） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１６．最後に「確定」ボタンを押します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１７．回収量が表示されました。 
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１８．「交付」ボタンを押して、管理者へ交付します。 
 
 
 
 
 
 
１９．メッセージボックスが表示されます。 「ＯＫ」を選択して押してください。 
      なお、「ＯＫ」ボタンを押すと選択した機器のログブックは⾃動で閉鎖されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２０．充塡回収業者の一覧表には 引取証明書が交付されたことが登録されています。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

以 上 
 
 


