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〜統括部署と複数拠点を結ぶリンク作成方法〜
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RaMSで階層間のリンク形成を行う場合、事前にいくつか準備をしておく必要があります。

①事業所登録と統括部署の作成・・・利用する全ての事業所や統括部署を作成する必要があります。

・利用精算方法
• Ａ．預け金(ポイント)による精算方法

• Ｂ．事業所宛て請求書による精算方法

• Ｃ．紐付けされた統括部署宛て請求書

による精算方法

から利用料金精算方法を選択します。

•※統括部署はAまたはCとなります。

HPの「ログインページへ」から入ります

事業所登録・統括部署登録を必要な数だけ作成していきます

•多数の事業所を登録する場合は、

振込手続きの煩雑さ、

手数料負担の問題から、C方式を
ご選択いただき、統括部署

登録および支払リンク設定を行い、
「支払を統括部署でまとめていた
だくことを推奨します。」
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②利用料金精算方法概要

•A.預け金による精算方法
・予め指定口座に預けた金額（ポイント:1ポイント＝1円）から利用の都度料金を引き落とす精算方法です。

メインメニュー上部の『指定口座』をクリックすると預け金の振込先口座情報が表示されますので、この指定口座に預け金を入金します。

この口座はログインしている事業所専用の口座です。自動引き落とし、他社への振込、振替などには利用できません。

現在利用可能な
ポイント（残高）が
表示されています。

預け金の返却もできます。

•システムには午前１０時と

午後４時に入金情報にもと

づきポイントが入ります。

午前９時に入金しておけば、

当日の伝票作成が可能です。
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②利用料金精算方法概要

•B.請求書払い
・事業所宛て請求書による精算方法

  事業所宛の請求書に基づき、利用料金を指定口座に振り込む精算方法です。利用月末日付で請求書(PDF)が発行され、翌月1日に通知メールに添付され届きます。
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②利用料金精算方法概要

•C.紐付けされた統括部署（本社等）宛て請求書による精算方法

  ・事業所がCを選択しても、一括支払元となる統括部署が支払い対象リンクを作成しなければ、同事業所は有償サービスを利用できません。（機器の登録等、他）

   ・リンクを作成できるのは、統括関係リンクで結ばれた一括支払元となるC選択の統括部署に限ります。

   ・Cで運用中に支払元統括部署がリンクを切断すると、新たなリンクが再作成されるまで同事業所の有償サービスは利用できません。（機器の登録等、他）

   ・リンクを切断した際、同月中に既に利用された費用は翌月初めに作成されているリンク先に、リンクが未作成の場合は事業所宛に請求されます。

請求書

支払リンクが作成さた事業所の請求書を取りまとめて一括ご請求書のメ－ルが統括部署へ送付されます。

資材部 管理部 総務部

支社1

Y*********

H********* H********* H*********

階層2

階層1 請求書 請求書

JRECOから
一括請求書

請求書

本社

資材部 管理部 総務部

Y*********

H********* H********* H*********

階層3

階層1 請求書 請求書

JRECOから
一括請求書

請求書
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統括部署と事業所間のリンクイメ－ジ

精算方式まとめ

•A方式：預け金による精算方法・・・作業頻度の少ない充塡回収業者向け
・予め指定口座に預けた金額（ポイント:1ポイント＝1円）から利用の都度料金を引き落とす精算方法です。

•B方式：請求書払い・・・各事業所ごとに請求書を発行し、精算したい管理者・充塡回収業者向け
・事業所宛て請求書による精算方法

  事業所宛の請求書に基づき、利用料金を指定口座に振り込む精算方法です。

•C方式：紐付けされた統括部署（本社等）宛て請求書による精算方法・・・支払いをまとめたい管理者・充塡回収業者向け
・各事業所と支払リンクを作成し、第二階層または第三階層（本社）などの統括部署にて請求書をとりまとめて、利用料金を指定口座に振り込む精算方法です。

本社

資材部 管理部 総務部

Y*********

H********* H********* H*********

階層3

階層1 請求書 請求書

JRECOから
一括請求書

請求書

≪C方式（例）≫
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統括部署と事業所登録の作成が完了したら、実際にリンクを形成していきます。

・第一種特定製品が設置してある事業所が第一階層になります。
・第一階層の事業所を集計する統括部署が第二階層になります。
・第二階層を集計する統括部署が第三階層（本社）になります。
・リンク申請は第三階層から第二階層へのみ申請ができますが、
それ以外はどの階層からでも申請ができます。（基本は上から下です。）

階層リンク形成

・階層構造は全部で３階層まで作成できます。
・統括部署は第2階層、または第3階層になります（本社設定で第3と第2は区別されます）。
・統括部署は閲覧しかできません（報告書やデータのダウンロードは可）。

××機構 関西
Y*********

××機構 京都

H*********

階層2 階層1

支社1
Y*********

階層2

階層3
本社
Y*********

統括部署作成時に本社にチェックを入れると
第三階層になります。ログイン者登録情報からも
変更できます。

・階層リンクを形成したい事業所、統括部署のどちらかでログイン後、画面下部にある統括関係リンク作成をクリックします

（例）××機構 関西と××機構 京都のリンク形成について説明します

※第三階層と第二階層のリンク形成は第三階層から申請のみとなります。
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・新規申請をクリックします

・事前に作成した事業所の事業者コードを入力して「申請」をクリックします

Y844093131

第三階層（本社にチェックを入れた統括部署）同士の
リンク形成はできません。
また、第二階層同士のリンク形成もできません。

※リンク申請の有効期限は３日間（７２時間）となりますので、
必ず申請先に連絡をして、承認ボタンの処理をしてもらいましょう



一般財団法人 日本冷媒・環境保全機構

階層リンクの作成③

- 10 -

・リンク申請先に申請通知のメールが送付されます。

・ログインして統括リンク承認をクリックします。

・統括部署の統括組織一覧にてリンク形成状況が確認できます。

・承認確認画面が表示されますので、承認をクリックします。

・最終確認画面が表示されますので、OKをクリックします。



一般財団法人 日本冷媒・環境保全機構

階層リンクの切断（解除）

- 11 -

・リンク切断（解除）するには、統括部署のメインメニュ―にある統括組織一覧をクリックします。

・一覧から、階層リンクされている該当事業所の操作欄にある「表示」をクリックします。

階層リンクは、いつでも作成、切断（解除）できます。

※階層リンクの切断（解除）は統括部署から行います。

・階層リンクされている事業所情報画面にあろ「支社関連削除」をクリックします。

・確認画面が表示されますので、確認後「OK」」でリンク切断（解除）ができます。
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統括部署と事業所登録の作成が完了後、実際にリンクを作成していきます

支払リンク作成

・事業所と統括部署間で支払リンク作成を行う場合、以下に注意して作成してください。
①支払リンクの作成は第二階層と第一階層、または第三階層と第一階層の

 どちらかの形式になります。
②支払リンクは第二、第三階層などの統括部署で設定を行います。
事業所からの申請承諾などは必要ありません。

③第三階層と第二階層間で支払リンク設定はできません。

・支払リンクを作成したい、統括部署でログイン後、画面下部にある「精算対象事業所とのリンク作成」をクリックします。

資材部 管理部 総務部

支社1
Y*********

H********* H********* H*********

階層2

階層1 請求書 請求書

JRECOから
一括請求書

請求書

本社

資材部 管理部 総務部

Y*********

H********* H********* H*********

階層3

階層1 請求書 請求書

JRECOから
一括請求書

請求書

OR

支社2
Y*********

支社1
Y*********

JRECOから
一括請求書 本社

Y*********

階層3

階層2

※第三階層と第二階層間で支払リンクは設定できません

※第二階層と第一階層 ※第三階層と第一階層
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・統括部署と支払リンクを作成する第一階層の事業者コードを入力すると、
 第一階層の事業所名が自動で表示されます。

・表示された事業所名を確認して、「確認画面」をクリックします。

・内容を確認して「更新」をクリックすると、支払リンクの作成が完了します。

・リンクを削除する場合は削除にチェックを入れて、 「確認画面」をクリックして処理します。

支払リンクを切断する場合、
統括部署の『精算対象事業所とのリンク作成』から切断（削除）処理ができます。

支払リンクの切断（削除）の方法

利用実績

利用実績の確認は統括部署、事業所ともに画面上部の利用実績から確認できます。
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